
‭PERFIL‬

‭Profissional‬ ‭com‬ ‭experiência‬ ‭na‬ ‭área‬ ‭de‬‭Departamento‬‭Pessoal,‬‭atuando‬‭na‬‭gestão‬‭de‬
‭atividades‬ ‭administrativas‬ ‭inerentes‬ ‭à‬ ‭área.‬ ‭Sou‬ ‭tecnóloga‬ ‭em‬ ‭Gestão‬ ‭de‬ ‭Pessoas,‬ ‭e‬
‭graduada‬ ‭em‬ ‭Gestão‬ ‭de‬ ‭Marketing.‬ ‭A‬ ‭última‬ ‭formação‬ ‭tornou-se‬ ‭complementar‬ ‭à‬
‭primeira,‬ ‭desenvolvendo‬ ‭mais‬ ‭habilidades‬ ‭voltadas‬ ‭à‬ ‭visão‬ ‭macro‬ ‭de‬ ‭negócio,‬ ‭de‬
‭comunicação‬ ‭e‬ ‭resultados,‬ ‭tão‬ ‭importantes‬ ‭aos‬ ‭Recursos‬ ‭Humanos.‬ ‭Possuo‬ ‭bom‬
‭relacionamento‬‭interpessoal,‬‭com‬‭espírito‬‭de‬‭equipe‬‭e‬‭busco‬‭contribuir‬‭no‬‭crescimento‬
‭profissional das pessoas, bem como da organização.‬

‭EXPERIÊNCIA‬

‭A‬‭UXILIAR‬ ‭A‬‭DMINISTRATIVO‬‭; C‬‭OMÉRCIO‬ ‭DE‬ ‭A‬‭LUMÍNIO‬ ‭SH;‬‭J‬‭OINVILLE‬‭/SC – 02‬‭A‬ ‭08/2014‬

‭Atendimento‬ ‭ao‬ ‭cliente‬ ‭/‬ ‭Emissão‬ ‭de‬ ‭CF’s‬ ‭e‬ ‭NF’s‬ ‭/‬ ‭Organização‬ ‭de‬ ‭documentos‬ ‭/‬
‭Processo de cobrança / Solicitação de orçamentos.‬

‭A‬‭UXILIAR‬ ‭A‬‭DMINISTR‬‭ATIVO‬‭; CERVEJARIA JOINVILLE;‬‭J‬‭OINVILLE‬‭/SC – 11/2016 - 06/2018‬
‭Cadastro‬‭de‬‭ponto‬‭eletrônico‬‭/‬‭Controle‬‭e‬‭entrega‬‭de‬‭uniforme‬‭aos‬‭colaboradores‬‭(EPI)‬
‭/‬ ‭Entrega‬ ‭de‬ ‭folha‬ ‭de‬ ‭pagamento‬ ‭/‬ ‭Follow‬ ‭com‬ ‭empresa‬ ‭de‬ ‭segurança‬ ‭do‬ ‭trabalho‬ ‭/‬
‭Interface‬ ‭com‬ ‭fornecedores‬ ‭/‬ ‭Processo‬ ‭de‬ ‭compras‬ ‭de‬ ‭materiais‬ ‭/‬ ‭Recebimento‬ ‭de‬
‭atestados‬ ‭e‬ ‭demais‬ ‭documentos‬ ‭/‬ ‭Suporte‬ ‭a‬ ‭demais‬ ‭atividades‬ ‭do‬ ‭Departamento‬
‭Pessoal.‬

‭A‬‭SSISTENTE‬ ‭DE‬ ‭D‬‭EPARTAMENTO‬ ‭P‬‭ESSOAL‬‭; JC‬‭ÍRICO‬ ‭C‬‭ONTABILIDADE‬‭;‬‭J‬‭OINVILLE‬‭/SC – 08/2019 - 08/2022‬
‭Admissão‬ ‭/‬ ‭Rescisão‬ ‭/‬ ‭Fechamento‬‭de‬‭folha‬‭de‬‭pagamento‬‭/‬‭Organização‬‭de‬‭arquivos‬
‭pertinentes ao setor / Atendimento ao cliente / Atualização de impostos.‬

‭A‬‭SSISTENTE‬ ‭DE‬ ‭S‬‭ETOR‬ ‭P‬‭ESSOAL‬‭; M‬‭AZZOLLI‬ ‭A‬‭SSESSORIA‬ ‭C‬‭ONTÁBIL‬‭;‬‭J‬‭OINVILLE‬‭/SC – 09/2022 - 12/2023‬
‭Admissão‬‭/‬‭Rescisão‬‭/‬‭Fechamento‬‭de‬‭folha‬‭de‬‭pagamento‬‭/‬‭Atualização‬‭de‬‭impostos‬‭/‬
‭Cálculo de férias / Demais atividades pertinentes ao setor pessoal.‬

‭EDUCAÇÃO‬

‭Graduação: Gestão de Marketing – Anhanguera – 2015 – Concluída.‬

‭Tecnólogo: Gestão de Pessoas – Anhanguera – 2014 – Concluída.‬

‭CURSOS‬

‭Departamento Pessoal: Educaville – Concluído.‬


