G1ovANNA GREIFFO

PERFIL

Profissional com experiéncia na area de Departamento Pessoal, atuando na gestdo de
atividades administrativas inerentes a area. Sou tecndloga em Gestdo de Pessoas, e
graduada em Gestdo de Marketing. A Ultima formagdo tornou-se complementar a
primeira, desenvolvendo mais habilidades voltadas a visdo macro de negécio, de
comunicacdo e resultados, tdo importantes aos Recursos Humanos. Possuo bom
relacionamento interpessoal, com espirito de equipe e busco contribuir no crescimento
profissional das pessoas, bem como da organizagéo.

EXPERIENCIA

AuxILIAR ADMINISTRATIVO; COMERCIO DE ALUMINIO SH; JoinviLLE/SC — 02 A 08/2014

Atendimento ao cliente / Emissdo de CF's e NF's / Organizacdo de documentos /
Processo de cobranca / Solicitacdo de orcamentos.

AuxiLiAR AbMiNisTRATIVO; CERVEJARIA JOINVILLE; Joinvilte/SC = 11/2016 - 06/2018

Cadastro de ponto eletrénico / Controle e entrega de uniforme aos colaboradores (EPI)
/ Entrega de folha de pagamento / Follow com empresa de seguranga do trabalho /
Interface com fornecedores / Processo de compras de materiais / Recebimento de
atestados e demais documentos / Suporte a demais atividades do Departamento
Pessoal.

AssISTENTE DE DEPARTAMENTO PESsoAL; JCirico CoNTABILIDADE; JOINVILLE/SC — 08/2019 - 08/2022
Admissao / Rescisdo / Fechamento de folha de pagamento / Organizagdo de arquivos
pertinentes ao setor / Atendimento ao cliente / Atualizagdo de impostos.

AssISTENTE DE SETOR PESSOAL; MazzoLLl AssessoriA ConTABIL; JOINVILLE/SC — 09/2022 - 12/2023
Admissdo / Rescisdo / Fechamento de folha de pagamento / Atualizagdo de impostos /
Calculo de férias / Demais atividades pertinentes ao setor pessoal.

EDUCACAO
Graduacgéao: Gestao de Marketing — Anhanguera — 2015 — Concluida.

Tecnologo: Gestéo de Pessoas — Anhanguera — 2014 — Concluida.

CURSOS
Departamento Pessoal: Educaville — Concluido.

Rua Diogo Dias Velho - Costa e Silva / (47) 98837-8822 / g.rgreiffo@gmail.com




